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S-021-2/90
Zarzadzenie nr .\,é../202'0
Dyrektora Centrum Kultury Slaskiej w Swigtochlowicach

w sprawie : praktycznych zasad stosowania Polityki Bezpieczefistwa
Danych Osobowych na stanowiskach pracy

§1
Z dniem 3 lutego 2020 roku wprowadzam praktyczne zasady stosowania
Polityki Bezpieczenistwa Danych Osobowych obowigzujacy wszystkich
pracownikow Centrum Kultury Slaskiej oraz niektorych zleceniobiorcow
wykonujacych zadania dla instytucji kultury.

§2
Kazdy pracownik Centrum Kultury Slqskiej w Swietochtowicach jest
zobowigzany do przestrzegania wszelkich zasad ochrony danych osobowych
zaréwno swoich jak i innych uzytkownikéw, kontrahentéw , petentow
korzystajacych z ustug naszej instytucji.

§3

Na swoim stanowisku pracy nalezy wykonywa¢ swoje zadania rzetelnie , aby
chroni¢ informacje o danych osobowych, odpowiednio uktada¢ pisma/
odwrécong strong / nie pozostawia¢ pism w miejscach widocznych dla os6b
trzecich, nie dopuszczac¢ nieupowaznione osoby do ekranéw komputerowych i
korzystania z komputera, pozostawia¢ tad i porzadek na swoim stanowisku
pracy, dokumenty zawsze chowa¢ do segregatoréw i szaf. Biurka i szafki
pozostawia¢ po zakonczeniu pracy puste. Brudnopisy z przygotowywanych
pism i notatki niszczy¢ w niszczarce. Szafy powinny by¢ zasuniete nawet
podczas obecnosci pracownikow w pracy.
Umieszcza¢ pisma i informacje na tablicach ogloszen tylko za zgoda Dyrektora
CKS.

§4
Za nieprzestrzeganie zasad i dyscypliny stosowania Polityki Bezpieczenstwa
Ochrony Danych Osobowych , pracodawca ma prawo wyciagnaé konsekwencje
dyscyplinarne, kary porzadkowe zgodnie z przepisami prawa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

% Kramorz




